INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO _
Directora General de las Artes g

Ministerio de Cullura y Deparles <«

Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Gualemala, 30 de agosto de 2024 P

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenwmrﬁle MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Namero de conlrato:
Servicios: TECNICOS _~—

Numero de Faclura: 2092911485 &~ _~—
Honararios Mensuales: Q.7,00000 -~ -~
Manto Tolal del Contrato Q. 41,774.18 .~

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA

029-625-2024-DGA-MCD—

Unidad Administrativa donde presta

los servicios:

RECURSOS HUMANOS .~

/

Objelivos del Contrato:

4""/

e
Ccul: 2565261090103~
Acuerdo Ministerial: 968-2024.~"
Nil del Contratista: 38073552 -
Serie; 08D0ASCE”
Periodo del Informe: AGOSTO _— o ~
Plazo del Contrato: 02/07/2024 AL 31/12/2024 .~

“LA TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA

conocimienlos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicas que se describen a

Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus /

conlinuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enuncialivas: /

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
q)

h)

Se brindé apoyo en el regislro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las bolelas de vacaciones de los servidores publicos de la

Direccién General de las Artes.

Se brindd apoyo en la elaboracién de certificacién de vacaciones de los ex servidores para confarmacién de expedienles de presiaciones

laborales.

Se apoyé en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se encueniran

en la ciudad capilal y en el interior del pals.

Se brindé apoyo en la revisién de los informes mensuales y facluras de los contralistas bajo el renglén presupueslario 029 * Otras

Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoys en la impresién y entrega de las Relenciones del IVA de los contralislas bajo el renglén presupuestario 029 "Oltras Remuneraciones

de Personal Temporal",

Se apoyd en el escaneo y envio de los informes mesuales de los contralistas bajo el renglén presupuestario 028 "Olras Remuneraciones de

Personal Temporal" a la Direccién de Sislemas informélicos del Despacho Superior,

Se brindé apoyo en Ia realizacién de los diferenles iramites correspondientes de los expedienles para la conlralacién de personas que preslen
servicios técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal",

Se apoyd en el regislro e ingreso de conlralos y facluras del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal" al Sistema de

Gualecompras,

Se Brindd apoyo en subir al partal de la Coniralarfa General de Cuentas los contratos de alla y baja del renglén presupuesiario 029 "Olras

/ |

Remuneraciones de personal temporal”,

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA

Nombre Complelo del Conlralista

[\
\ (Fifma de Sertralista

—

e

SIRIA ALEJANRRA PEREZ MONROY

Nombre de la Autori é\d que Evalua los Servicios
(segun Clausula delcontratlo: Décima Primera)

/A
Firma y sello de la Adtgrijad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de cdnlralo: Décima Primera)

Siria Alejandra Rérez Monroy
Sub-Delegada de Redursos Humanos
Direccidn General Yle las Artes
Ministeric Je Cultull ¥ Denortes

\



